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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Zweck der Anleitung

Ab Januar 2018 werden Absolvierende von Kursen, die auf eine eidgendssische Prifung vorbereiten,
finanziell unterstitzt. Der Bundesrat hat die neue subjektorientierte Finanzierung am 15. September
2017 verabschiedet.

Die neue Finanzierung wird Uber das Onlineportal «Vorbereitende Kurse auf eidgendssische Prifun-
gen» abgewickelt. Uber das Portal kénnen die Absolvierenden ab Januar 2018 Bundesbeitrage fiir die
angefallenen Kurskosten beantragen. Kursanbieter kénnen im Portal kiinftig ihre Kurse fur die Liste
der vorbereitenden Kurse (Meldeliste) erfassen und ihr Angebot verwalten.

Fir den Zugang zum Onlineportal missen sich die Absolvierenden und die Kursanbieter einmalig re-
gistrieren. Nach erfolgreicher Registrierung kdnnen sie sich im Onlineportal anmelden (Login).

Die vorliegende Anleitung beschreibt das Vorgehen zur Registrierung sowie zur Anmeldung nach er-
folgreicher Registrierung.

Hinweis an die Kursanbieter (fir Absolvierende nicht relevant)

Die Registrierung im Onlineportal muss von einer handlungsbevollmé&chtigten Person vorgenom-
men werden. Darunter wird eine Person verstanden, die alle Rechtshandlungen ausfihren darf, die
der Betrieb des Gewerbes oder die Ausfihrung eines bestimmten Geschéftes in diesem Gewerbe ge-
wohnlich mit sich bringt.

Die handlungsbevollméchtigte Person unterzeichnet im Namen des Kursanbieters die Verpflichtungs-
erklarung (abrufbar im Onlineportal) und ist erste Ansprechperson des SBFI bei Problemen. Nach Ein-
gang der Verpflichtungserklarung werden die Angaben gepruft. Sind alle Voraussetzungen erfullt und
alle Angaben korrekt und vollstéandig, wird der Kursanbieter fur das Onlineportal freigeschaltet. Die
handlungsbevollméachtigte Person kann nach der Freischaltung im Onlineportal Kontaktpersonen
hinzuftigen, die die Kurse melden und verwalten. Die Kontaktperson kann gegebenenfalls ebenfalls
mit einer Handlungsbevollméachtigung ausgestattet werden.

Der Kursanbieter bestimmt die handlungsbevollméchtigte Person. Das SBFI macht dazu keine Vorga-
ben. Eine allgemeine bzw. eine unpersonliche E-Mailadresse des Kursanbieters (z.B. info@xxx.ch)
wird fur die Registrierung der handlungsbevollméchtigten Person ebenfalls akzeptiert.
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Registrierung im Onlineportal: Schritt fur Schritt

Die Registrierung und Anmeldung im Onlineportal erfolgen tUber die Seite der «elAM Benutzerverwal-
tung CH-Login». Bitte befolgen Sie die Registrierung bis zum letzten Schritt 15; erst dann ist sie
abgeschlossen (Zeitaufwand ca. 10-15 Minuten).

Schritt 1: Offnen Sie den Link zum Onlineportal: www.onlineportal-bundesbeitraege.ch.

Klicken Sie auf «CH-LOGIN».

[7]
CCTra— e g
+] | o &3 v
o : suisselD CH:-LOGIN
eGovernment
Schritt 2: Sie gelangen zur Seite der elAM-Benutzerverwaltung. Lassen Sie die Felder leer und

klicken Sie auf «Neu registrieren».

Wichtig: Eine Neuregistrierung ist nur notwendig, wenn Sie noch keinen CH-Login Account be-
sitzen. lhr CH-Login Account ist applikationsunabhangig und kann fir den Login auf
verschiedenste Applikationen der Bundesverwaltung wiederverwendet werden.

Login Neu registrieren
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Schritt 3: Erfassen Sie lhren Nachnamen (ohne akademische Titel) und Ihren Vornamen.

Geben Sie lhre gultige E-Mail-Adresse an. Wichtiger Hinweis an die Kursanbieter:
Die Registrierung muss von einer handlungsbevollmachtigten Person vorgenommen
werden (siehe Infobox auf S. 2).

Legen Sie Ihr gewiinschtes Passwort unter Beachtung der zu erfullenden Kriterien
fest und bestétigen Sie das Passwort. Bitte merken Sie sich das Passwort.

Prufen Sie die Nutzungsbedingungen und akzeptieren Sie diese. Mit einem Klick auf
«Weiter» fortfahren.

eGovernment Identity and Access Management (elAM)

Neu registrieren

Sie die R i

E-Mail Adrease. ]

% E-Wad Adresse it gling

E-Mad-Adresse wiederholen l ]
% E-Mad-Adressen wind idenzisch

o | 1
X 8 oder mebr Texchen
% Mindesens | Grossbuchtabe
% Mindestens | Kleinbuchstabe
X Mirdesters 2 iffern oder Sondertehen

Passwort wiederholen l ]

B Paszwort wurde kormels wiederhsl

ich skzeptiere dee Nuttungabestmmungen

Sppert

Bencuigen Sie unsere Hite]

An die angegebene E-Mail-Adresse wird ein 6-stelliger Bestatigungs-Code versendet.

£ Antworten G Allen antworten (S} Weiterleiten GZf Chat
Mi. 01.05.2019 16:11

eiamnoreply@bit.admin.ch
elAM Bestdtigungs-Code

An M Schrieverhoff Hannah SBFI

781683

Freundliche Grusse, elAM-Service
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Schritt 4: Geben Sie den per E-Mail erhaltenen Bestatigungs-Code ein und gehen Sie auf
«Weiter»
0 eGovernment Identity and Access Management (elAM)

Eingabe Registrierungscode

n Code wurde an fhre E-Mai-Adresse gesendes.

Wir haben lhnen eine E-Mail mit einem Registrierungscode geschickt.
N c 4 klieh

Bitte geben Sie di d &in und Kiicken Sie aul "Weiter™.
hannah.schrieverholl-t60sbliadmin.ch
Registrierungicode TE1683
Neuer Code Abbrechen “
Suppert
Benctigen Sie unsere Hife]
Schritt 5: Ihr Benutzeraccount wurde erstellt. Die Registrierungsinformationen werden an lhre E-

Mailadresse versendet. Die Registrierung ist noch nicht abgeschlossen. Klicken

Sie auf «Weiter».

eGovernment Identity and Access Management (elAM)

Benutzeraccount erstellt

L gl Gite beachuen!
Jemach g mach dem Kiicker auf Weiter, Teeien gs e

Sppeor
Benatigen Sie unsere Hife?

Schritt 6: Erfassen Sie lhre Sicherheitsfragen und Antworten, um zu einem spéateren Zeit-
punkt Ihre E-Mail-Adresse und/oder lhre Telefonnummer selbstandig éndern zu kén-

nen. Klicken Sie auf «Weiter». Sie erhalten eine Bestatigung per E-Mail.

0 Schweizernche Eidgenanenichalt
Contederizo elAM Portal

.
Confederarione Svizrers
Conlederaziun yizra

Sicherheitsfragen registrieren

Sicherheitsfragen mussen erfasst werden, um zu elnem spateren
Zeitpunkt Ihre E-Mail-Adresse und/oder Ihre Telef:
selbstandig dndern 2u kdnnen.

Wahlen und beantworten Sie bitte Tuerst drel Sicherhaitsfragen und idicken Sie dann auf Weiter.

Sicherheitsfrage 1
I Bitte wahlen Sie eine Sicherheitsfrage aus v I
Sicherheitsfrage 2
I Bitte wahlen Sie eine Sicherheitsfrage aus v l
Sicherheitsfrage 3
I Bitte wahlen Sie eine Sicherheitsfrage aus v I
Abbrechen
o207 fiar und ion BIT

A Poresl (1212
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Schritt 7: Erfassen Sie lhre Telefonnummer fir den Empfang eines Bestéatigungs-Codes per
SMS. Bitte beachten Sie, dass im Falle einer Festnetznummer das SMS beim Ver-
sand durch den Telefonanbieter in eine Voicemail umgewandelt wird. Diese Voicemail
kdnnen Sie abrufen und der Code wird Ihnen vorgelesen. Wir empfehlen Festnetz-
nummern nur in Ausnahmeféllen zu gebrauchen, wenn kein mobiles Telefon genutzt
werden kann. Klicken Sie auf «Weiter».

o Schweizeriiche Eidgenossenschall

Confédération sunse |AM P I

Confederazione Svizzera e orta
Confederaziun svizra

Telefonnummer fur Zwei-Faktor Authentisierung registrieren

Bitte geben Sie Ihre Telefonnummer (Mobil- oder Festnetz) ein und klicken Sie auf Weiter. Im
nachsten Schritt erhalten Sie eine SMS mit einem Code zur Bestatigung Ihrer Telefonnummer. Wenn
Sie eine Festnetznummer angeben, wird die SMS in eine Sprachnachricht umgewandelt und

wahrend des Abrufs vorgelesen.
Telefonnummer
|
Schritt 8: Geben Sie den per SMS erhaltenen Bestatigungs-Code identisch ein und gehen Sie

auf «Weiter». Sie erhalten eine Bestatigung per E-Mail.

Schweizerische Eidgenossenschalt
o Confedération suisse eIAM Portal

Conlederar Svizzera
Confederaziun svizra

Telefonnummer fur Zwei-Faktor Authentisierung registrieren

Eine SMS mit dem Bestatigungscode wurde an folgende Nummer
gesendet 0041766808318. Wenn Sie eine Festnetznummer
angegeben haben, wird die SMS in eine Sprachnachricht
umgewandelt und wahrend des Abrufs vorgelesen.

Bestdtigungscode aus SMS

Keine SMS erhalten? Neuen Code senden
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Schritt 9: Prufen Sie die Nutzungsbedingungen und akzeptieren Sie diese. Klicken Sie auf
«Weiter».

eGovernment Identity and Access Management (elAM)

Zugriff beantragen

Bitte fllen Sie alle notwendigen Felder aus. Fir zusitzliche Angaben steht thnen bei Bedarf das Kommentarfeld zur Verfigung. Lesen und ak n Sie die b
Klicken Sie anschliessend auf “Weiter”,

Nachname Schrieverhoff
Vorname Hannah
Organisation bitte leer lassen
Kommentar

Nummer lhrer Identititskarte

oder lhres Passes 0

MNutzrungsbedingungen anzeipen

v Ich akzeptiere die Nutzungsb

Abbrechen m

Schritt 10: Der Zugriffsantrag wurde erfolgreich gestellt. Sie kénnen Sie sich nun im Onlineportal
anmelden. Klicken Sie dafur auf «Zurtick zur Anwendung».

o ' eGovernment Identity and Access Management (elAM)

Abschluss des Zugriffsantrags

Sie haben nun Zugriff auf die gewlnschte Anwendung.
Die neuen Zugriffsberechtigungen sind erst aktiv, wenn Sie sich an der Anwendung erneut anmelden. Mit “Zuriick zur Anwendung” starten sie den Login Prozess neu.

Ihr Zugriffsantrag fr die A dung 'Berufsbildung Comg Center f 1g CC) wurde erfolgreich gestelit.

Support:
Bendtigen Sie unsere Hilfe?

Schritt 11: Sie wurden automatisch abgemeldet. Gehen Sie auf «Erneut einloggen».

eGovernment ldentity and Access Management (elAM)

Ausgeloggt

Sle wurden erfolgreich abgemeldet.

Kontaititeble

Service-Desk BIT
Telefon: +41 58 465 88 88,2
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Schritt 12: Klicken Sie auf «CH-LOGIN».

ELAM Federation Service [ABN]

Auswahl Login-Verfahren

Bottr bl ot un, 2 bt L Verahrion S il e Appivanion v BabY Dgreten machtem.
e g e ot s e Bt e Vetiie

FED-LOGI (Smartcand | 56 FIEI) Subselll ogin

= -
& suisselD

O ADGIN (eGomrrrmmsat)

v

CH-LOGIN

eGovernment

Schritt 13:

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und lhr Passwort ein und klicken Sie auf «Weiter».

L+

eGovernment Identity and Access Management (elAM)

F-Akait-Adrevie dey Baruzerkontss

Login Neu registrieren

Pavywory

I D regeitieren Su toch hoer ewn Koo, Dueted hiess fur den Lagn ind verschiedenise
Facharsendungen vermenset werder.

Schritt 14:
Sie auf «Weiter».

Geben Sie den neu per SMS erhaltenen Bestatigungs-Code identisch ein und gehen

eGovernment ldentity and Access Management (elAM)

Eingabe Bestatigungscode (mTAN)

Wir haben Ihnen eine SMS mit einem ode (MTAN) g
Bitte geben Sie diesen Code unten ein und klicken Sie auf “Weiter".

Bitte geben Sie den erhal igungscode (mTAN) ein.

Code |

Support:
Bendtigen Sie unsere Hilfe?

Neuer Code Telefonnummer andern Abbrechen m
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Schritt 15: Sie sind nun im Onlineportal angemeldet.

Absolvierende kénnen nun Bundesbeitrge fir die angefallenen Kurskosten beantra-
gen («Als Gesuchssteller registrieren).

Kursanbieter kdnnen ihre Kurse fiir die Liste der vorbereitenden Kurse (Meldeliste)
erfassen und ihr Angebot verwalten («Als Kursanbieter registrieren).

Von Kursanbietern hinzugefiigte Kontaktpersonen gelangen direkt zu einer Seite, wo
sie ihre Kontaktangaben eintragen. Anschliessend wird die Registrierung gepruft. Die

Kontaktpersonen erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail, sobald sie freigeschaltet

wurden.

Gehen Sie zum Beenden der Sitzung auf «Abmelden».

Auf www.onlineportal-bundesbeitraege.ch kénnen Sie sich wieder im Onlineportal an-
melden (s. néchste Seite).

»  Der Bundesrat »  WBF v SEBFI Startseite  Ubersicht  Benutzerkonto  Abmalden DE FR IT
c Schw

Onlineportal «Vorbereitende Kurse auf eidgendssische Prifungen»

Bild

che Eidgenassenschaft Staatssekretariat for

und Innovation SBFI

g, Forschung Q Suchen

Onlineportal «Vorbereitende Kurse

auf eidgendssische Prifung Onlineportal «Vorbereitende Kurse auf eidgendssische
Liste der vorbereitenden Kurse [ PrUfU ng en»

willkommen zum Onlineportal

Im Onlineportal konnen die Absolventinnen und Absolventen die Bundesbeitrage fur die angefallenen
Kurskosten beantragen

Als Gesuchsteller registrieren

Die Kursanbieter konnen dber das Onlineportal ihre vorbereitenden Kurse erfassen und ihr Kursangebot

verwalten
Als Kursanbieter registrieren
~ zum Seitenanfang
Staatssekretariat fur Bildung, Forschung und Innovation SBFI Rechtliche Grundlagen Support
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Anmelden im Onlineportal

Schritt 1: Offnen Sie den Link zum Onlineportal: www.onlineportal-bundesbeitraege.ch.
Klicken Sie auf die Option «CH-LOGIN».

0_ :-fﬁ.. EIAM Federation Service [ABK] -

Auswahl Login-Verfahren

Bty matia by i =8 ek L Vet Tt b Aeglamtesn pree We Eurade b
I by g G e e Be etrinen VestabEn

FED-LOGIN (Smarvcand | 56 P SuneciD Lo CH LOGEM Lefarversement]

o @3 L+

£ suisselD | CH-LOGIN

eGovernment

Schritt 2: Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und lhr Passwort ein. Mit einem Klick auf «Weiter»
fortfahren.

eGovernment identity and Access Management (e1AM)

Login Neu registrieren

F-Adail-Adreve des Beratseriontos

S sl roch ke Barussarkonss dar Bordereraaung]
] D sepatrieren St sich Puer o Koo Detses kane fur don Lagen ud verschiedensoe
Facharurendungen verwendes werder.
Farpwort

Schritt 3: Geben Sie den per SMS erhaltenen Bestatigungs-Code identisch ein und gehen Sie
auf «Weiter».

eGovernment ldentity and Access Management (elAM)

Eingabe Bestatigungscode (mTAN)

Wir haben Ihnen eine SMS mit einem je (MTAN)
Bitte geben Sie diesen Code unten ein und klicken Sie auf “Weiter™.
Bitte geben Sie den erhaltenen Bestitigungscode (mTAN) ein.
Code | |

Neuer Code Telefonnummer dndern Abbrechen

Support:
Bendtigen Sie unsere Hilfe?
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Schritt 4: Sie sind nun im Onlineportal angemeldet. Sie kdnnen mit Ihren Aktivitaten fortfah-
ren. Gehen Sie zum Beenden der Sitzung auf «<Abmelden».

ovienichalt Staatssekretariat fir Bildung, Forschung Q Suchen
und Innovation SBFI

» Der Bundesrat »  WEF L 3 Startseite  Uberuscht ge.-,-_:.-..o»-_o DE FR IT

Onlineportal «Vorbereitende Kurse auf eidgendssische Prifungens

Onli

portal «Vorbereitende Kurse

auteiggensssische Pratungens O Nlineportal «Vorbereitende Kurse auf eidgendssische
Liste der vorbereitenden Kurse (4 Prufu nge n»

Willkommen zum Onlineportal
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Anleitung zu Registrierung und Anmeldung im Onlineportal

Impressum

Herausgeber: Staatssekretariat fur Bildung, Forschung und Innovation SBFI
Einsteinstrasse 2, 3003 Bern

Redaktion: Ressort Héhere Berufsbildung SBFI

Datum: 15. Mai 2019

Kontakt

Staatssekretariat fur Bildung, Forschung und Innovation SBFI
Hohere Berufshildung

Einsteinstrasse 2

3003 Bern

info.hbb@sbfi.admin.ch

www.sbfi.admin.ch/bundesbeitraege
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